T.C.
CIFTLIK KAYMAKAMLIGI

KULA ILKOKULU
KAMU HIiZMETLERI SUNUMU STANDARTLARI
HIZMETIN
S;J%A HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1.T.C. Kimlik numarasi
Kayit Kabul 2.Sehit ve Gazi ¢ocuklari ile dzel egitime ihtiyact olan 30 DAKIKA
1 cocuklar durumlarini gosterir belge
1.TC Kimlik numarast
. . 2.Veli Dilekgesi .
Nakil ve Gecisler 3. Sehit ve rr?uharip gazi ¢ocuklart ile 6zel egitime ihtiyaci 30 DAKIKA
2 olan ¢ocuklar i¢in durumlarint gosteren belge
. 1. TC Kimlik numarast .
3 Kayit Kabul, Denklik ile Kayit 2. Denklik Belgesi 30 DAKIKA
s Ogrenci Belgesi Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA
Ogrenim Durum Belgesi . .
5 ill%ﬁgretim Okullar: ) Dilekge 30 DAKIKA
Ogrenim Belgesi Dilekee 30 DAKIKA
6 IIkogretim Okullar:
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gosterir beyanname 2-
Kontenjandan basvuracak 6grenciler igin; 6gretmen ¢ocugu,
2828 ile 5395 sayili kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve
ailesinin oturdugu yerde ilkogretim okulu (tagimali egitim
Merkezi Sistemle Yapilan kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina
Sinavlar dair belgeler 3-Banka dekontu 1 GUN
flkégretim Okullar1 (PYBS) 4-Esi gallslyorsa, 412‘ ayllk‘ gelir toplamini igeren belge
5-Yillik veli ve esinin gelir toplam1
6-Niifus Kayit Ornegi
7-Ucretli ve maasl ise 12 aylik toplam igeren bordro
7 8-Serbest meslek sahipleri onceki yillara ait toplam matrah
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
IIkoégretim Okullarinda Dilekge 30 DAKIKA
Diploma, Nakil veya Ogrenim
8 Belgesini Kaybedenler
Me%!mi)fet/Ayrllma Belgeleri 1 Dilekge
I'!lfogr.etlm O.kullarmd.a 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul .
Ogrenim Belgesi, Nakil kayitlar1 yok olmus ise, 6grenim durumlarmi kanitlayan 30 DAKIKA
. . y y § 18¢, Ogr Yi
Belgesi ve Diplomasini belge.
9 Kaybedenler
IIkégretim Okullarinda Ogrenci
Yetistirme Kurslarindan Veli Dilekgesi 5 DAKIKA
11 Yararlandirma
1-Veli dilekgesi
2-Ilkogretimde, yeni dgretim yilinm basladig ilk bir ay
S icerisinde, 1-5" inci siniflara devam eden Ogrencilerden
ggﬂ%gfgﬂn‘: Okullarinda Sumf bgeden ve zi.hi.nce gelismis olup l')iygi ve becgicri bakimindan 1 HAFTA
sinif diizeyinin iistiinde olanlar i¢in sinif/sube rehber
Ogretmeninin ve varsa okul rehber 6gretmeninin yazili
12 onerileri
ilk6gretim Okullarinda Veli
Tarafindan Ogrenci Veli itiraz dilekgesi 5 GUN

13

Davramislarini Degerlendirme
Kurulu Kararina Itiraz Etme




Kayit Kabul
Ilk6gretim Okullarinda

1-Denklik belgesi
2- Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim gérebilecegine dair

Yabanei Uyruklu Ogrenci Emniyet Genel Miidiirliigii'nden alinacak en az bir yillik 30 DAKIKA
14 Kayitlari oturum belgesi
1-T.C. Kimlik No 2-Aday kayit Formu
Anasiifi Ogrenci Kayitlar 3-Ogrenci Bilgi Formu  4-Okul-Veli Sozlesmesi 5-Dort 30 DAKIKA
15 adet fotograf
Yurtdisindan Ogrenci Nakli, Ogrenim Belgesi ( i1 Milli Egitim Miidiirliigiinden istenecek 30 DAKIKA
16 | Denklik Ile Kayit ve sinifi belirlenecek)
Sinavlara Hazirhik ve Y etistirme . ;
17 | Kurslan Dilekge 10 DAKIKA
18 Ogrenci izin isteme Dilekce 5 DAKIKA
Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlik Dilekge 5 DAKIKA
19 | Cahismalar
PERSONEL iCiN
K Yard d 1-Onayli niifus 6rnegi
g:c(lllalanii;almm an 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
21 Y 3-Form (bdliimlerini okul idaresi dolduracaktir)
1-Cocuk dogum raporu
2-Dilekce
Dogum Yardin Basvurusu 3-Esi devlet memuru olanlar I¢in bu yardimi almadigini 30 DAKIKA
gosterir, 1§ yerinden almacak belge
22
Hastalik Raporlarimn izne 1-Dilek¢e (Okuldan aliacak) .
23 | Cevrilmesi 2-Rapor 10 DAKIKA
24 Mazeret Izni Kurumnet iizerinden yapilacak 10 DAKIKA
.. e s 1-Dilekge ;
25 Ucretsiz Izin Isteme 2-Mazeretini gbsterir belge 10 DAKIKA
ggr:)tmenlerimt(zzul; 51 1-Elektronik Basvuru
Yer degistirmeleri 2-Kararname 10 DAKIKA
26 gis 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
- Hizmet Cetveli Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA
-8 Gorev Yeri Belgesi Sozli Bagvuru 10 DAKIKA
" Hizmet il Egitim Bagvurulart | o\ 0 onik Bagvuru 10 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Kula ilkokulu

isim

: Murat ACAR
Unvan : Okul MGdar0

Adres : Kula Kdyu

Ciftlik/Nigde

Tel : 0 388 4261009
e-Posta : 712658@meb.k12.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Giftlik ilge Milli Egitim Midiirliigii

isim : Erdogan CELIK

Unvan : ilige Milli Egitim Mudairi
Adres :  Ciftlik/Nigde
Tel : 0 388 4112060
e-Posta : ciftlik.meb.gov.tr

Faks : 90 388 411 23 35




